Senato Kabul Tarihi ve Sayisi: 18.06.2025 ve 2025/82

ORDU UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
SERAMIK VE CAM BOLUMU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amagc ve kapsam

MADDE 1 - Bu Yonerge, Ordu Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Seramik ve Cam
bolimiindeki staj calismalarinin; temel ilkelerini planlama, uygulama, denetleme ve
degerlendirme kurallarina iligkin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglk Sigortast Kanunu ve Ordu Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tamimlar
MADDE 3 - Bu Yonergede gecen;

a) Boliim: Zorunlu staj uygulamasi olan Seramik ve Cam Boliimiinii,

b) Dekanlik: Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Fakiilte: Giizel Sanatlar Fakiiltesini,

d) Fakiilte Kurulu: Giizel Sanatlar Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Giizel Sanatlar Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu,

f) Isyeri: Seramik ve Cam tasarimi ve iiretimi yapan sektorlerde faaliyet gosteren ve bu
yonergenin 7. maddesinde tanimlanan yerleri,

g) Sektor: Seramik ve Cam sektorlerini

h) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

i) Staj Birimi: Stajla ilgili faaliyetlerin koordinasyonunu yiiriiten Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Ogrenci Isleri Birimini,

j) Staj Komisyonu: Stajla ilgili faaliyetlerin organizasyonu ve koordinasyonu i¢in her
boliimde olusturulan komisyonu,

k) Staj Komisyonu Baskanu: Ilgili boliim baskanliklari tarafindan gorevlendirilen bir dgretim
elemanini,

1) Universite: Ordu Universitesini ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Staj Komisyonu ve Gorevleri
Staj Komisyonu

MADDE 4 - Stajin; planlanmasi, yiiritiilmesi, denetlenmesi ve degerlendirilmesi Staj
Komisyonu tarafindan koordine edilir. Komisyon, Boliim Baskanlig1 tarafindan boliim 6gretim
elemanlar1 arasindan secilen bir baskan ve iki iiyeden olusur. Segilen tiyeler 3 yil siire ile gorev
yapar. Komisyon, Staj Birimi ile koordinasyon i¢inde ¢alisir ve staj islemlerinin yiiriitiilmesini
saglar.

Staj Komisyonunun gorevleri

MADDE 5 - Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Stajla ilgili esaslar1 (kilavuz vb.) belirlemek,

b) Stajla ilgili basvuru siirecini izlemek,

¢) Staj belgelerinin bu yonergeye uygunlugunu incelemek ve degerlendirmek,

d) Staja iliskin belgeleri staj birimine sunmak,

e) Stajla ilgili islemleri diizenlemek,

f) Stajin1 tamamlayan 6grenci bilgilerini Staj Birimine iletmek,

g) Stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiillmesini takip etmek, gerektiginde staj yerinden
ogrenci hakkinda bilgi almak.

UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Esaslarn
Staj donemi, staj siiresi ve staja baslama

MADDE 6 - Ogrenciler, grenimleri siiresince 25 is giinii (200 saat) staj yapmak zorundadirlar
ve dgrencilerin staja devam etmesi zorunludur. Ogrenciler staja 6. yartyilin sonundan itibaren
baslayabilirler. Ogrenimleri devam eden dgrencilerin stajlarini yariyil ve yaz tatiline rastlayan
aylarda yapmasi ve 8. yariyilin baslamasindan dnce tamamlamis olmasi esastir. Ogrenciler bu
yiikiimliiliiklerini en fazla iki ayr1 isletmede tamamlamalidirlar. Ancak sigorta baslangic ve bitis
tarthlerinde sorun yasanmamasi i¢in ayni ay i¢inde iki farkli isletmede staj yapilamaz.

Ogrencinin staj yaptig1 donemde is kazas1 ve meslek hastalig1 sigorta primini {iniversite
oder. Sigorta islemlerinin tamamlanabilmesi i¢in 6grenci staj baslangi¢ tarihinden en az 15 is
giinii once gerekli tim evraki staj birimine teslim etmekle yilikiimliidiir. Kendi istegiyle
yurtdisinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi 6denmez.
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Staj yapilacak yerler

MADDE 7 - Ogrencinin aldig1 dersler ve egitim programinin 6zelliklerine gore belirlenmis olan
sektorde yurt icinde/yurt diginda faaliyet gosteren staj yerleri asagida siralanmaktadir.

- Seramik/cam liretimi yapan fabrikalar,

- Seramik/cam iiretimi yapan sanatsal/endiistriyel atolyeler,

- Seramik/cam {iriin tasarimi gergeklestiren tasarim ofisleri,

- Kamu kurum/kuruluslari ile bu kurum/kuruluslar tarafindan isletilen yerler,

- Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen diger yerler.

MADDE 8 - Yurt disinda staj yapacak 0grencinin staj yerinin uygunlugu 6. maddedeki esaslar
gozetilerek Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

MADDE 9 - Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Bununla birlikte;
Dekanlik/Bolim  Bagkanligi, ogrencinin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmesini
kolaylastirmak igin uygun goriilen isyerleriyle gerekli temas ve girisimde bulunabilir. Ogrenci
kendi buldugu staj yerinde staja baslamadan 6nce Boliim Staj Komisyonunun onayini almak
zorundadir. Ogrenci, Staj Komisyonunun onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Staj yapilan igyerlerinde; grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas, is kazasi; deprem, sel vb.
dogal afetlerde veya Ogrencinin staj amacit disinda calistirllmast durumunda Staj
Komisyonunun onayiyla yeni bir staj yerinde staj siiresini tamamlayabilir. Staj yeri
degisikligine iliskin olarak stajyer 6grencinin bildirdigi diger mazeretler i¢in Staj Komisyonu
yetkilidir.

Stajla ilgili belgeler

MADDE 10 - Staja basvuru asamasindan stajin bitisine kadar asagidaki belgeler kullanilir:

a) Ogrenci Staj Siireci Akis Semas1 : Stajin baslangic ve bitisine kadar &grencinin
izleyecegi yolu gosteren semadir.

b)  Ogrenci Staj Basvuru Formu : Ogrenci tarafindan doldurulan, staj yapmak istedigi yeri,
Boliim Staj Komisyonu ve Isyeri Yetkilisinin onayin1 gosteren belgedir.

¢) [Isyeri Ogrenci Staj Degerlendirme Formu: Stajyer 6grencinin staj siiresince yaptig1
caligmalari, belirlenen 6lciitlere gore degerlendiren ve sonunda 6grencinin basart durumunu
gosteren belgedir. Form, Isyeri Staj Sorumlusu tarafindan doldurulduktan sonra Fakiilte
Ogrenci Isleri Birimine teslim edilmek iizere kapali zarf icinde dgrenciye verilir veya igyeri
tarafindan posta yolu ile gonderilir.

d)  Ogrenci Staj Dosyasi: Ogrencinin, staj calismalar1 hakkinda belirlenen formatlara uygun
olarak diizenleyecegi belgelerden olusur.

e) Staj Komisyonu Ogrenci Staj Degerlendirme Formu: Staj Komisyonu tarafindan her
Ogrencinin staj sliresi sonunda staj basar1 durumunu degerlendirmek iizere diizenlenen belgedir.
f)  Ogrenci Ayrihis Formu: Isyerinin, staj yapan 6grencinin herhangi bir nedenle stajini
tamamlayamadig1 durumda diizenleyecegi formdur.
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DORDUNCU BOLUM
Staj Islemleri ve Staj Muafiyeti

Staj islemleri

MADDE 11 - Ogrenci, Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan ve Fakiilte Y&netim Kurulu
tarafindan onaylanan “Ogrenci Staj Kilavuzu” hiikiimlerine uymakla yiikiimliidir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 12 - Ogrenci, stajla ilgili belgelerin izlenmesinden ve Staj Komisyonuna
iletilmesinden sorumludur. Belgeleri eksik olan 6grencinin staj1 gecersiz sayilir. Staj belgeleri,
Staj Komisyonu tarafindan incelenerek 3 hafta i¢inde degerlendirilir. Komisyon gerekli
gordiigii hallerde 6grenciye stajiyla ilgili olarak bir miilakat/uygulama yaptirabilir. Komisyon,
sunuma uygun stajlarm, dgrenciler tarafindan boliim icinde sunulmasini isteyebilir. Ogrencinin
stajinin degerlendirilmesiyle elde edilen basari durumu, ilgili Boliim Baskanlig: tarafindan
Dekanliga bildirilir. Bagarisizlik héalinde staj, ayn1 kurumda olmamak kosuluyla tekrarlanir.
Stajini tamamlamayan 6grenci mezun olamaz.

Staj uygulama ilkeleri

MADDE 13 - Ogrenci tarafindan internet ortamindan saglanan “Ogrenci Staj Defteri” giinliik
olarak el yazistyla doldurulur ve her hafta sonunda Isyeri Staj Sorumlusuna imzalatilir. Ogrenci,
Isyeri Staj Sorumlusuna “Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”nu doldurtmak ve Fakiilte
Ogrenci Isleri Birimine ulastirmakla yiikiimliidiir. Isyeri Staj Sorumlusunun 1slak imzasi ve
isyeri kasesi onayda yer alir. Usuliine uygun olarak diizenlenmeyen “Ogrenci Staj Defteri”
kabul edilmez. Ogrenci, her staj diliminde ayn1 staj defterini kullanir. Ogrenci, staj bitimini
izleyen ddénemin ilk haftasi i¢inde “Ogrenci Staj Defteri’ni Staj Komisyonuna teslim etmek
zorundadir.

MADDE 14 - Staj Komisyonu, dgrencinin staj yerinde denetlenmesini saglamak tizere gerekli
saylda dgretim elemanini gérevlendirmesi i¢in Dekanliga bagvurabilir. Denetleme; 6grencinin
staj yaptig1 isletmede ziyaret edilmesi, isletme yoneticilerinden goriis alinmasi vb. seklinde
yapilabilir. Denetlemenin esaslart ve kapsami Staj Komisyonu tarafindan ilgili 6gretim
elemanina/elemanlarina yazil olarak bildirilir.

MADDE 15 - Ogrencinin staj siiresince saglik raporu almasi durumunda, staj siiresinin
%10’una kadar olan kismi staj kapsaminda degerlendirilir. Ogrencinin eksik kalan staj siiresini
tamamlamak i¢in Dekanliga dilekge ile bagvurmasi gerekir. Staj Komisyonu, staj siiresi ile ilgili
istisnai durumlarda karar vermeye yetkilidir.

MADDE 16 - Isyeri Staj Sorumlusu, staj yapan ogrencinin herhangi bir nedenle staji
tamamlayamamas1 durumunda, sigorta cikis islemlerinin yapilabilmesi i¢in “Ogrenci Ayrilis
Formu”nu hazirlayarak 3 is giinii iginde Dekanliga verir. “Ogrenci Ayrilis Formu” ile ilgili
islemlerin takibi 6grencinin sorumlulugundadir. Staj yerinden belirlenen siireden 6nce ayrildigi
halde Dekanliga bilgi vermeyen ogrenci hakkinda, “Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci
Disiplin Y6netmeligi”ne gore islem yapilir.
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MADDE 17 - isletme tarafindan staj degerlendirmesi “Basarisiz” bulunan égrencinin stajini
tekrar etmesi i¢in Dekanliga bagvurmasi gerekir. Ogrenci, stajda basarisiz oldugu isletmede
tekrar staj yapamaz.

Stajin izlenmesi

MADDE 18 - Boliim Staj Komisyonu iiyeleri, stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi
icin izleme yapabilir.

MADDE 19 - Staj; “Isyeri Ogrenci Staj Takip Formu”, “Ogrenci Staj Dosyas1” ve stajla ilgili
ek bilgi ve belgelerin komisyon tarafindan incelenmesiyle basarili/basarisiz olarak
degerlendirilir. Komisyon, degerlendirme sonuglarini staj belgeleriyle birlikte en ge¢ 15 giin
icinde Staj Birimine teslim eder. Ogrencinin stajda basarili sayilabilmesi icin &ncelikle
kurum/kuruluslar tarafindan doldurulacak olan “Isyeri Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’’na
gore basarili bulunmast zorunludur. Komisyon, 6grenciden sozlii sunum talep edebilir.
Degerlendirmede basarisiz bulunan Ogrenci stajini1 tekrarlar. Staj Komisyonu tarafindan
ogrencinin stajinin bir boliimii de kabul edilebilir. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme
toplantisindan sonra komisyon tarafindan 6grencinin dosyasina konulmak {iizere Fakiilte
Ogrenci Isleri Birimine teslim edilir. Zorunlu staja tabi olan dgrenci, stajinda basarili olmadan

mezun olamaz.
Staj muafiyet talebi
MADDE 20 - Fakiilteye dikey gecis/yatay gecisle intibaki yapilan Ogrenci geldigi
yiiksekogrenim kurumunda kayitli oldugu siirede yaptigi stajin bir kismi veya tamami igin
muafiyet talebinde bulunabilir. Talep, Boliim Staj Komisyonunun 6nerisi ve Fakiilte Yonetim
Kurulunun onayyla kabul edilebilir. Ogrenci, staj muafiyet talebini fakiilteye kaydoldugu
tarihten itibaren 1 ay iginde yapmak zorundadir.
BESINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan héaller
MADDE 21 - Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde; Ordu Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim — Ogretim Smav Yonetmeligi hiikiimlerine aykirt olmamak kayd ile ilgili
Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir.
Yiirirlik
MADDE 22 - Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23 - Bu Yénergeyi Ordu Universitesi Rektorii adina Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekani
yuratir.
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