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2. Fakiilte/Yiksekokul/Meslek Yilksekokul Enstitiide calisan idari
arasimnda ig béllimiing saglar, gerekli denetim-gtizetimi vapar,

3. Sorumlulugundaki igleri dilzenli ve uyumly bir sekilde mevzuata uygun olarak planlar, viiriitiir, koordine
eder ve denetler,

4. Akademik ve idari personel ile ilgili meveuat bilir, degisiklikleri takip eder,

5. Fakillte/Y tiksekokul/ Meslek Yiksekokul/Enstitii verleskesinde ki gerekl; givenlik tedbirlerini alir,

6. Fiziki altyaps tyilestirmelerine vonelik projeler hazirlar,

7. Resmi agiliglar, t6renler ve Ofrenci etkinlikleri ile ilgili hazirliklar ¥apar ve sonuglandinr,

8. Fakillte/Yitksekokul/Meslck Yilksekokul/Enstitiide efitim-Ggretim etkinlikleri il smavlann (OSYM, AGF
vh.) glivenli bir bigimde yapilabilmesi igin gerekli hazirliklan yapar,

9. Yasa ve yonetmeliklerin takibini yapar ve uygulanmasin saglar,

10. Fakiilte/Yiiksekokul/Meslak Yitksekokul/Enstittintin mal yil biitge hazirhiklarmn yapar ve vil igerisinde
kaynaklarin verimlj ve ckonomik sekilde kullamimasing saglar,

. Kurum/Kurulus ve sahislardan  Dekanhga/ Yitksekokul/Meslek Yilksekokul/Enstitiiye gelen yazlann
cevaplandinilmas igin gerckli islemleri yapar,

12. Fakiilte/Yiiksekokul Meslek Yiiksekokul/Enstitq kurullanimn giindemlerin hazirlatir, alinan kararlarn
yazdirilmasini, ilgililere dagilmasini ve argivlenmesini saglar,

13. Akademik ve idari personelin dzliik haklan islemlerinin viiriitiilmesini saglar,

14. Bilgi edinme yasas: cergevesinde basit bilgi istemi niteligini tagivan yazilara CEvap verir,

15. Yetkili amirin verecedi diger piirevier yapar.
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Bu Dokimanda aciklanan g0rev tanimumi okudum. Garevim; burada helirtilen kapsamda verine
getirmeyi kabul ediyorum. (15/07/2 0213
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